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MBA学位论文写作规范（简化版） 
 

 
我校MBA研究生在修满规定学分，须提交案例分析报告并通过答辩，方可取得工

商管理硕士学位（MBA）。 
 

一、案例分析报告是MBA学位论文的一种形式 

MBA教育是培养懂现代管理综合知识，能根据实际情况进行科学决策，能把握全
局的应用型、复合型高级工商管理人才。案例教学是MBA教育中十分重要又很有成效
且颇具特色的教学形式。为加强MBA学生在学位论文撰写过程中的针对性，培养其发
现、分析、解决实际问题的能力，特规定我校MBA学生以案例分析报告的形式提交毕
业论文。 
案例分析报告要求学生对案例核心问题把握准确，分析问题有理有据，应用理论恰

如其分，解决问题的思路清晰、方法新颖且具有可操作性，同时要求案例分析报告行
文格式规范、文字优美。 
为体现我校MBA全英教学的特色，案例分析报告原则上要求用英文撰写，篇幅不

少于 1.5万个单词，摘要一般不超过 1千个单词。 

二、如何撰写案例分析报告 

1．案例素材的收集 
案例素材必须是学生亲身经历（如通过本人所从事的工作或深入实际的调查研究课

题等）获得，而不能靠他人提供的文字、音像资料或口头介绍等经整理、编写而成。 
2．案例素材所涉及的单位，建议原则上为某一企业，对特别有现实意义的案例，

也可以是针对某一行业、某一科研院所、高等学校或政府的某一经济主管部门。 
3．案例素材应真实可靠，应取得所在单位负责人的支持与同意。应不违反有关的

法律或损害所在单位的利益。必要时可对该单位的名称、有关人物的真实身份及姓名、
相关数据等进行掩饰性处理。 

4．案例分析报告的格式 
案例分析报告的整体格式应符合《广东外语外贸大学学位论文格式要求》的相

关规定，应按顺序包括下列内容：封面、扉页、独创性声明、学位论文版权使用授权
书、中文摘要、外文摘要、目录、主要符号表、正文、参考文献、致谢、附录、攻读
学位期间取得的研究成果（含发表的学位论文）、封底。 
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Structure of Case Analysis Report 

Preliminary Pages 
• Title –  short (length is 10-12 words); reflective of the content, problem, and the 

main variables to be studied; free of value judgment; should be written in inverted pyramid 
boldface, and capital letters 

• Author’s Name / Month and Year of Completion 
• Institutional Affiliation 
• Deed of Declaration 
• Approval Sheet 
• Abstract 
-brief,  comprehensive  summary  of   the  contents  of  the  manuscript or 

synthesis of  the  study  which  includes  the objectives, methodology, highlights of the 
results,  conclusions, and recommendations) 

• Table of Contents 
• List of Tables 
• List of Figures 
• List of Appendixes Tables 
• List of Appendix Figures 
 
Chapter 
I.   Introduction 
II.   Literature Review  
III.  Case Description 

IV.   Case Analysis 
V.    Recommended Proposals 
VI    Summary and Conclusion 
 
BIBLIOGRAPHY 
- should be alphabetically arranged 
- all the references cited in the text must be included in this section 
 
APPENDIXES 
-may include verbatim instructions to participants; original scales or questionnaires, and 
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raw data; statistical calculations; and instrument  used. 
 

 

5. MBA硕士专业学位论文的建议结构 

 

论文写作的建议结构要求如下： 

引言或前言：Introduction 

•1．研究目的（要分析和解决什么问题？）； 

•2．研究意义（理论与实践意义、研究的普遍适用性、研究观点的生命力、研究的重

要性等）； 

•3．研究方法与技术路线（或步骤）； 

•4．研究的主要内容和逻辑结构。 

 文献综述与评论 Literature Review 

•1．厘清（界定）主要概念； 

•2．以往观点的分析与评论； 

•3．以往研究的不足与缺陷； 

•4．本文研究对以往研究有何补充。 

 实证性案例描述 Case Description 
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•事件、过程、情节、问题与困惑等。具体说，要对所研究的案例的概况、发展演变过

程等进行详细叙述，重点是要提出存在哪些问题，尤其是要明确关键问题是什么？ 

案例分析 Case Analysis  

•运用所学过的理论与方法分析问题或障碍存在的原因。如果发现有些问题是现有理论

难以解释分析的或别人未曾深入研究的，则应进一步分析探讨。  

解决方案: Suggestions 在对问题存在原因分析的基础上，有针对性地提出解决问题

的系统思路，如：提出战略目标，对策措施和实施途径等。 

1． 改进的内容 

2． 改进的途径 

3． 改进的方法 

结论与启示 Conclusion  

1• 发现了什么新问题及其产生的新原因； 

2• 提出了什么样的解决问题的新途径、新方式； 

3• 提出了哪些新的研究内容与新的观点； 

 4.研究结果有何借鉴和推广意义。 

5•主体部分要求图表清晰，叙述流畅，纸面整洁，章节有序，层次分明。  
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三、MBA学位论文打印与报送 

1．学位论文印刷与装订 
打印的研究生学位论文一律用双面胶印。MBA学位论文封面采用黄色皮纹纸张（校

园文印中心存有封面样板）书脊处应印刷“广东外语外贸大学硕士学位论文”及学位
论文中文题目，字体用小四号宋体字。为方便评阅专家评阅，学位论文送审稿可以单
面打印。 

MBA学位论文应交校研究生处 2本。论文由培养单位收齐并检查后，统一交给研
究生处。 

2．电子版学位论文 
除按规定印刷学位论文外，还需提交与印刷学位论文相同格式的电子版学位论文

（建议采用 Word/PDF 格式），在办理离校手续之前，按照大学图书馆的要求，向图
书馆提交电子版学位论文（具体要求参照附录 8）。 

 

 


