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商学院MBA中心课室借用申请表

	借用单位
	
	联系人
	
	电话
	

	起止时间
	

	用    途
（请附活动相关文件：合同、议程、会议审批表等）
	


	参加人员
	

	所需条件（座位数、音响、
多媒体等等）
	

	借用单位意见
	

                            负责人签名：
                            年  月  日（公章）

	学院办公室
意   见
	
                         
                           签名：
                              年  月  日 （公章）

	分管院领导
意   见
	

                           签名：  
                              年  月  日（公章）

	党政主要负责人意  见
	

                           签名：
                              年   月   日（公章）



备注：
    1.填写课室申请表前，请先联系MBA教育中心李老师（86319207，手机短号672477）了解教室资源。在被告知有“可借教室”资源的前提下，再填写此申请表。
2.借用教室及设备设施不得影响正常教学活动和工作秩序，用完请恢复教室原样。
    3.教室一经外借，不得随意改变用途，违者后果自负。 

借用前5个工作日，联系MBA教育中心李老师了解教室资源（86319207，手机短号672477）


MBA中心工作人员联系商学院相关人员审批（ 使用时间在1天以内的由学院办公室负责人审批；1天以上、3天以内的由分管学院办公室的副院长审批；3天以上的由院党政主要负责人批准。）


MBA中心工作人员在接到申请表后的3个工作日内，回复审批后的申请表


得知可借资源后，根据教室/会议室可用时间填写《商学院MBA中心课室借用申请表》，请借用单位主要负责人审批后，发PDF版本到李老师OA邮箱（工号201720001）。
请附上活动相关文件的纸质版或单位负责人审批后的电子版（如活动议程、会议审批通过的文件、培训班要提供签订后的合同等）


借用单位提前1个工作日，把商学院审批后的申请表交到MBA中心物业















